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Gonnosfanadiga 08/03/2024 

Al Sito  

All’Albo  

Al Dsga  

Agli Atti  

Oggetto: AVVISO PUBBLICO - procedura di selezione per il conferimento di un incarico individuale di esperto 

formatore per la realizzazione del progetto PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 

512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – 

“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 

integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del 

PNRR. 

Titolo del progetto  Codice del progetto  CUP Importo 

finanziato  

Animatore digitale: 

formazione del 

personale interno 

M4C1I2.1-2022-941-P-4727 D84D22003050006 € 2.000,00 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi»; 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, 

l’art. 7, comma 6; 

VISTA la nota prot. n. 91698 del 31 ottobre 2022, con oggetto: “Progetti in essere del PNRR. Decreto 

del Ministro dell'istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 ' Azioni di coinvolgimento degli 

animatori digitali. Trasmissione del codice unico di progetto (CUP) e invio del progetto per gli 

anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024” 

VISTO il progetto presentato da questa istituzione scolastica  

VISTA la conferma di avvenuto inoltro del progetto del 15/11/2022 con codice identificativo P-4727 

VISTA la nota MIUR prot. n. 24917 del 27/02/2023, di autorizzazione per l’attuazione del Progetto in 

essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della 

legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11agosto 2022, n. 222, 

articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di 

investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 

personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR; 

VISTO il Decreto di Assunzione in Bilancio per l’E.F. 2023 prot. 2813 del 29/03/2023 del progetto 

autorizzato; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
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amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della 

legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO in particolare l’art. 44 (Funzioni e poteri del dirigente scolastico nella attività negoziale) del 

sopraccitato decreto; 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss. mm. concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, 

n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

VISTO che l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997 n. 449 consente la stipula di contratti a prestazione 

d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche e di 

ordinamenti per l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia scolastica; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 

istituzioni scolastiche” proseguite poi nell’art. 21 Legge 29/1997; 

VISTO l’art. 26 c. 3 della Legge 23 dicembre 1999, n. 488 “Disposizioni per la formazione del bilancio 

annuale e pluriennale dello Stato” (Legge finanziaria 2000) e ss.mm.ii.; 

VISTO il D. Lgs 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii. recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”; 

VISTO che le Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 7 co. 6 del D.L. n. 165/2001, per esigenze cui non 

possono far fronte con personale in servizio possono conferire incarichi individuali ad esperti di 

provata competenza; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e 

formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il D.Lgs 25 maggio 2016, n. 97 recante “Revisione e semplificazione delle disposizioni in materia 

di prevenzione della corruzione, pubblicità e trasparenza, correttivo della Legge 6 novembre 

2012, n. 190 e del Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, ai sensi dell'articolo 7 della Legge 7 

agosto 2015, n. 124, in materia di riorganizzazione delle Amministrazioni pubbliche”; 

VISTO il regolamento adottato con delibera nr. 10 del consiglio di istituto in data 14/02/2022 per il 

conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. h) del D.I. 129/2018 

VALUTATO che per lo sviluppo della progettualità in oggetto sono altresì necessarie competenze tecniche 

specifiche che si aggiungono a quelle proprie del profilo professionale dei docenti operanti 

nell’Istituto;  

CONSIDERATO che per la realizzazione del progetto è necessario reperire  nr. 1 docente esperto formatore su 

tematiche riguardanti le innovazioni digitali per potenziare la diffusione dell’innovazione a 

scuola favorendone il processo di digitalizzazione.     

VISTI i principi generali dell’attività amministrativa, e in particolare il principio di economicità che 

impone alla Pubblica Amministrazione di usare il minor dispendio di mezzi e strumenti ed 

utilizzare in maniera razionale le risorse materiali e personali, ottimizzando risultati e profitti; 

CONSIDERATO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare la figura richiesta attraverso le seguenti 

procedure:  
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a. ricognizione del personale interno all’Istituzione e/o di personale interno ad altra 

Istituzione (c.d. collaborazioni plurime); 

b. ove non sia possibile reclutare personale di cui al punto che precede, conferimento 

dell’incarico con contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del 

decreto legislativo n. 165/2001, al personale di altra Pubblica Amministrazione e/o a 

personale esterno; 

CONSIDERATO che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attività che non possono essere assegnate 

al personale dipendente dell’Istituzione scolastica per carenza o inesistenza di specifiche 

competenze professionali, ovvero che non possono essere espletate dal personale dipendente 

dell’Istituzione scolastica per indisponibilità o coincidenza di altri impegni di lavoro, ovvero in 

tutti gli altri casi in cui il ricorso a figure esterne si renda necessario per ragioni contingenti; 

VISTA la determina prot.1647 08/03/2024  del Dirigente Scolastico I.C. Gonnosfanadiga con la quale 

avvia la procedura di selezione per il conferimento di un incarico individuale di esperto 

formatore per la realizzazione del progetto PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. 

Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro 

dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori 
digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione 

alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del 

PNRR. 

 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati 
 

EMANA  
 

il seguente Avviso ad evidenza pubblica di selezione per il conferimento di un incarico individuale di esperto formatore 

per la realizzazione del progetto PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della 

legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di 

coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 

formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. 

Articolo 1 - Oggetto dell’incarico 

1. Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») è diretto al conferimento di un  incarico di docente 

esperto formatore (a seguire, anche «Incarico»), per la realizzazione delle seguenti attività formative 

nell’ambito del progetto PNRR sopra richiamato: 

Svolgimento di attività̀ di formazione del personale scolastico (a.s. 23/24), realizzata su tematiche 

Riguardante l’utilizzo base degli strumenti di Google Education, declinato sia per i docenti che per il 

personale ATA, per un totale di minimo 20 utenti, composto da 20 ore a corso. 
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Articolo 2 -  Requisiti e titoli richiesti 

1. Sono ammessi a partecipare al presente Avviso i soggetti che, al momento della presentazione della domanda, sono 

in possesso dei seguenti requisiti:  

i. abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

ii. abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

iii. non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

iv. possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione si riferisce; 

v. non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale; 

vi. non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

vii. non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

viii. non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, si 

impegnano a comunicarle espressamente e tempestivamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione 

delle medesime; 

ix. non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con l’esercizio 

dell’incarico;  

x. solo per i richiedenti madrelingua straniera: conoscenza della lingua italiana a livello almeno B2 secondo il 

Quadro Comune Europeo di Riferimento per la Conoscenza delle Lingue (QCER). 

I candidati dovranno inoltre possedere almeno uno dei requisiti sotto elencati: 

REQUISITI SPECIFICI RICHIESTI 

 Laurea, master in ambito scientifico e/o informatico 

 

Saranno inoltre valutati ai fini della formulazione della graduatoria: 

 Altri titoli ed esperienze attinenti il progetto 

2. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la 

presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione, 

sarà motivo di esclusione dalla selezione. 

3. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 

dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere 

debitamente sottoscritta. 
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4.L ’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 

5. Possono, inoltre, partecipare alla procedura i possessori di titolo di studio estero che sia riconosciuto equipollente a 

uno dei titoli di studio sopra indicati, secondo la normativa vigente. Sarà cura del candidato dimostrare l’equipollenza 

che dovrà risultare da idonea certificazione rilasciata dalle autorità competenti.  

 
Non possono partecipare alla selezione i professionisti che siano coniugi, conviventi o legati da un grado di 
parentela/affinità sino al terzo grado nei confronti del Dirigente scolastico o del DSGA dell’Istituzione scolastica che 
bandisce la procedura di selezione.  

Articolo 3 - Criteri di selezione 

1. I candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli accademici e di 

studio presentati, come segue: 

 

CRITERI DI 

           SELEZIONE 

CRITERI DI VALUTAZIONE 
MODALITÀ DI 
VALUTAZIONE 

PUNTEGGIO 

Titolo di accesso 

(Da valutare alla luce del 

curriculum vitae) 

Votazione riportata al termine del corso 

di laurea  - VO/magistrale/specialistica 

110 con Lode, 10 punti 

Da 100 a 110, 8 punti. 

Inferiore a 100, 6 punti. 

Max 10 punti 

Ulteriore Laurea rispetto a quella prevista 

come requisito d'accesso di cui all'art. 1 

punto x) 

Laurea Vecchio Ordinamento / Specialistica 

Magistrale: 5 punti 

Laurea Triennale: 3 punti 

Max 5 punti 

Dottorati di ricerca, Master, 

Specializzazioni, Corsi di  perfezionamento 

post lauream, coerenti con il progetto 

2 punti per ogni titolo, max. 4  titoli 

 

 

Max 8 punti 

Master di I livello attinente il progetto 
2 punti per ogni titolo, max 2 titoli  

Max 4 punti 

Corsi di formazione di almeno 20 ore fruiti in 

qualità di discente attinenti al progetto (3 

punti per ogni corso, max. 5) 

 

2 punti per ogni corso, max. 5 
 

Max 10 punti 

Pubblicazioni coerenti con 

l’incarico 

1 punto per ogni pubblicazione, max. 3 Max 3 punti 

 

 

 

Altri titoli 

(Da valutare alla luce del curriculum 

vitae) 

 

 

 

Certificazioni informatiche 
3 punti per ogni certificazione, max. 15 

Max 15 punti 

Totale Titoli Max 55 punti 

Corsi di formazione tenuti in qualità di 

docente attinenti al progetto 

 

5 punti per ogni esperienza, max.3 Max 15 punti 
 

Esperienza professionale 

(Da valutare alla luce del 
Esperienze in qualità di Esperto nei  PON-FSE 

2014/2020 

4 punti per ogni esperienza, max 5 Max 20 punti 
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curriculum vitae) Esperienze in qualità di Tutor nei  PON-

FSE 2014/2020 

4 punti per ogni esperienza, max.5  

Max 20 punti 

Totale Esperienze 
Max 45 punti 

TOTALE Max 100 punti 

 

 

A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue: 

a) abbiano già lavorato con valutazione positiva presso questa scuola. 

b) abbiano la maggiore valutazione dei titoli universitari e culturali; 

c) abbiano già svolto esperienze lavorative con valutazione positiva presso altre scuole; 

In caso di parità di punteggio, i canditati saranno individuati secondo i seguenti criteri di priorità:  

Minore età anagrafica  

In caso di ulteriore parità si procederà all’individuazione del candidato per sorteggio in seduta pubblica 

 

 

Art. 4  – Presentazione delle domande 
 

1. Per partecipare al presente avviso gli interessati dovranno presentare utilizzando esclusivamente modulistica 

allegata al presente avviso: 

A) domanda di ammissione alla procedura, redatta in carta semplice - come da All. 1 che include altresì la 

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei 

requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 

potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del D.Lgs. 165/2001;  

B) copia conforme di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità; 

C) curriculum vitae in formato europeo del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali 

richiesti ai fini della partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del 

presente Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai 

sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; 

D) scheda autocertificazione titoli e esperienze per l’attribuzione del punteggio con la  compilazione 

puntuale e completa dei dati richiesti (All. 2); 

E) modulo dati fiscali e previdenziali (All. 3) 

F) dichiarazione di incompatibilità (All. 4)  

L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 

L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni 

sostitutive. 
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I dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere autorizzati a svolgere l’attività 

dall’amministrazione di appartenenza e la stipula dell’eventuale lettera di incarico e/o del contratto sarà subordinata 

al rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima. 

Sono causa di esclusione:  
A) Istanza di partecipazione pervenuta oltre la scadenza del termine fissato dal presente avviso 

B) Curriculum Vitae non in formato europeo 

C) Curriculum Vitae incompleto rispetto agli elementi oggetto della griglia di valutazione 

D) Mancata sottoscrizione della domanda di partecipazione 

E) Documento di identità scaduto o illeggibile  

F) Modalità di invio della candidatura diverse da quelle sotto indicate (PEC) 
G) La mancata presentazione anche di uno solo dei documenti richiesti 

H) modifica delle modulistica allegata all’avviso ovvero presentazione di altra modulistica diversa  
 
Art. 5  - Termine e modalita’ di presentazione della domanda 
 

1.La domanda e la predetta documentazione di cui all’art. 6 del presente avviso dovrà essere inoltrata 

esclusivamente in formato digitale tramite pec al seguente indirizzo PEC: CAIC808007@PEC.ISTRUZIONE.IT 
La PEC dovrà riportare in oggetto: “Domanda di partecipazione alla selezione per il conferimento di un incarico 
individuale di esperto formatore per la realizzazione del progetto PNRR  M4C1I2.1-2022-941-P-4727 ”. Il termine per 

la presentazione delle candidature, vista l’urgenza, è fissato alle 12.00 del 20 marzo 2024. Il recapito sarà incombente 

a esclusivo rischio del mittente, il quale non potrà sollevare eccezione alcuna ove,per qualsiasi motivo, la domanda 

non dovesse pervenire in tempo utile. 

2. Le domande tardive saranno escluse in quanto irregolari. Si terrà conto della data e dell’orario di effettivo 

ricevimento della domanda nella casella PEC istituzionale, considerando data e ora di presa in carico da parte del 

server di Posta Certificata. Non verranno prese in considerazione domande, documenti o titoli pervenuti dopo il 

suddetto termine. 

3. Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro i termini di scadenza per la presentazione delle 

domande, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni alla domanda già presentata.  

4. Non saranno ammesse integrazioni, essendo possibile per il concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione 

della domanda già inoltrata con altro domanda entro i limiti della scadenza. 

5. Si rammenta che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 76 del predetto D.P.R. n. 445/2000 e 

successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di 

esclusione dalla partecipazione alla gara ai sensi dell’art 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. 

6. Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo sarà  

risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c 

7. In caso di posizione utile in graduatoria ai fini dell’attribuzione dell’incarico, il Dirigente Scolastico si riserverà la 

possibilità di chiedere la documentazione completa di quanto dichiarato. 

Articolo 6 - Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto 

dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la presentazione delle 

istanze di partecipazione.  
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2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione dei 

candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di valutazione e i 

giudizi attribuiti a ciascun candidato.  

 
Articolo 7 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
 
1. La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di trattamento, buon 

andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 

2. La commissione procederà alla valutazione delle domande pervenute e all’assegnazione dei rispettivi punteggi, 

secondo i parametri riportati in tabella provvedendo a stilare la graduatoria provvisoria, all’esame di eventuali reclami 

motivati in base alla quale procedere all’aggiudicazione definitiva dell’incarico. In assenza di ricorsi il Dirigente 

Scolastico procederà alla pubblicazione della graduatoria definitiva. 

3. Avverso la graduatoria provvisoria sarà possibile esperire ricorso entro 5 giorni dalla sua pubblicazione. Trascorso 

tale termine ed esaminati eventuali ricorsi, sul sito web dell’Istituzione scolastica sarà pubblicata la graduatoria 

definitiva, avverso la quale sarà possibile il ricorso al TAR o Straordinario al Capo dello Stato, rispettivamente entro 60 

o 120 giorni dalla pubblicazione stessa.  

 
4. L'incarico sarà affidato, fermo restando il rispetto dei requisiti di ammissibilità a pena di esclusione, secondo il 

seguente ordine di priorità:                                       

 I)  personale interno all’Istituzione Scolastica; 

II)  in caso di mancata presentazione di candidature valide dal personale interno, personale interno ad altra 

Istituzione scolastica mediante ricorso all’istituto delle cc.dd. collaborazioni plurime ai sensi del CCNL 

Comparto Scuola del 29 novembre 2007 (previa autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza ai 

sensi dell’art. 53 D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.); 

III) in via ulteriormente subordinata, personale interno ad altra pubblica amministrazione ai sensi dell’art. 7, 

comma 6, D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.. (previa autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza ai sensi 

dell’art. 53 D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.); 

IV) in via residuale, personale esperto esterno ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii.. 

5. L’Istituto Comprensivo Statale San G. Bosco di Gonnosfanadiga si riserva il diritto di procedere al conferimento 

dell'incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta purché pienamente rispondente ai requisiti richiesti.  
L'aggiudicazione dell'incarico deve intendersi immediatamente vincolante per l'aggiudicatario, mentre per l'Istituto lo 

diviene ad avvenuta stipula del contratto.  

6. Dopo l’individuazione del vincitore del bando, e al fine dell’affidamento dell’incarico, il soggetto individuato è 

tenuto a produrre tutta la documentazione, le dichiarazioni e gli atti necessari alla stipula del contratto di affidamento. 

Articolo 8 - Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 

condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’Istruzione, 

adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  
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Articolo 9 -  Modalita’ contrattuale, durata dell’incarico e compenso 
  

1. Con l’incaricato selezionato verrà sottoscritta la lettera di incarico o stipulato un contratto/i di Lavoro 

autonomo;  

2. Il compenso per l’incarico è stabilito in : € 44,83 per ora e per un massimo di 40 ore.  

Il suddetto importo è onnicomprensivo di IVA, se dovuta, di tutti gli oneri previdenziali e fiscali a carico della scuola 
e dell’incaricato e di tutte le eventuali spese (vitto, alloggio, viaggio).  
2. Le attività dovranno essere concluse entro e non oltre il 30 giugno 2024.  
 
Articolo 10 - Obblighi dell’incaricato  
 
1. L’incaricato, nell’espletamento delle attività, è tenuto a:  

a) svolgere le attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti dal progetto nell’assoluto rispetto delle 

indicazioni di cui al decreto prot. n. 24917 del 27/02/2023 e del presente avviso pubblico e seguendo con massima 

puntualità il progetto approvato;  

b) rispettare quanto previsto in materia di protezione dei dati personali, quanto previsto dla D.Lgs. 196/03 e dal GDPR 

679/2016 in materia di privacy;  

c) produrre obbligatoriamente la documentazione richiesta dall’Istituzione scolastica, compilata in maniera puntuale, 

chiara e precisa relativamente all’attività svolta, anche ai fini dei controlli successivi;  

 

d) registrare le attività svolte sulla documentazione che verrà fornita dall’istituzione scolastica compilando in maniera 

puntuale, chiara e precisa ogni atto;  

 

e) collaborare con l’animatore digitale e  con il personale  coinvolto nel progetto  

 

L’incaricato dovrà svolgere i compiti indicati nell' Avviso pubblico a cui si è candidato e, in modo particolare, dovrà:  

 a) progettare e realizzare le azioni di formazione;  

 b) partecipare, se invitato, ad incontri di coordinamento organizzati dal Dirigente scolastico;  

 c) collaborare con il Dirigente Scolastico, il DSGA e le figure di sistema coinvolte;  

 d) consegnare, a richiesta, specifiche relazioni sull'andamento dell'attività svolta e sui risultati fino a quel 

momento conseguiti;  

 e) collaborare alla gestione e/o gestire il sistema informativo di gestione della programmazione secondo la 

tempistica indicata.  

 Si ricorda che ai sensi della medesima nota di autorizzazione per l’attuazione del progetto di cui al decreto 

prot. n. 24917 del 27/02/2023 “Le istituzioni scolastiche dovranno utilizzare, per la diffusione dei percorsi formativi e 

per la gestione delle iscrizioni da parte del personale scolastico interno, la piattaforma disponibile all’indirizzo 

https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/ , secondo le modalità definite nell’apposita guida operativa  

 f) partecipare ad eventuali manifestazioni conclusive del modulo formativo  

 

 
 



 

Istituto Comprensivo Statale 

Scuola dell’Infanzia, Primaria, Secondaria di I grado 

VIA DELLE AIE 2 

09035  GONNOSFANADIGA (SU) 

Telefono  0702048818  

CODICE FISCALE 82003870928 –  Cod. Univoco: UFGJG7 

E-mail: CAIC808007@ISTRUZIONE.IT – CAIC808007@PEC.ISTRUZIONE.IT 
WWW.ICGONNOSFANADIGA.EDU.IT 

  

 

10 

 

 

Articolo  11 -  Modalità di accesso agli atti  
 

Per l’accesso agli atti si rimanda alla legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii.  

 
Articolo 12  – Clausola di tracciabilità dei flussi finanziari 
 

1. Per consentire gli adempimenti previsti dalla Legge 136/2010 così come modificata ed integrata dal D.L. 12/11/2010 

n°187 l’esperto esterno aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità, pena la nullità assoluta del contratto. A tal 

fine: 

a) dichiara di essere informato in ordine alle disposizioni di cui all'art.3 della legge 136/2010 e s.m.i. e di impegnarsi a 

rispettare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari ivi previsti; 

b) dichiara di essere a conoscenza che il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti di 

incasso o pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni,costituisce causa di risoluzione del 

contratto; 

Articolo 13 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni, il responsabile 

unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Romina Di Nardi.  

 
Articolo 14 - Informativa per il trattamento dei dati personali 
1. L’Autonomia scolastica ISTITUTO COMPRENSIVO DI GONNOSFANADIGA, (di seguito denominata scuola), con sede 

legale in GONNOSFANADIGA Via Delle Aie,2, Codice Fiscale N. 82003870928, legalmente rappresentata dal Dirigente 

Scolastico ROMINA DI NARDI (in seguito, “Titolare”), informa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE n. 

2016/679 (in seguito, “GDPR”) che i dati saranno trattati con le modalità e per le finalità evidenziate di seguito. 

Oggetto del Trattamento 

Il Titolare tratta i dati personali e/o identificativi (ad esempio: nome, cognome, ragione sociale, indirizzo, telefono, e-

mail, riferimenti bancari e di pagamento), in seguito “dati personali” o anche “dati”, comunicati in occasione della 

gestione del procedimento relativo alla selezione di cui al presente Avviso. 

Finalità e base giuridica del trattamento 

I dati personali sono trattati ai sensi dell’art. 6 lett. a) ed e) del GDPR, per le seguenti finalità: gestione delle procedure 

relative all’avviso pubblico, predisposizione e pubblicazione delle graduatorie, alla gestione, monitoraggio, controllo e 

valutazione delle procedure e del rapporto di lavoro autonomo/ di collaborazione.  

Modalità di trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato per mezzo delle operazioni indicate all’art. 4 n. 2 del GDPR e 

precisamente: la raccolta, la registrazione, l'organizzazione, la strutturazione, la conservazione, l'adattamento o la 

modifica, l'estrazione, la consultazione, l'uso, la comunicazione mediante trasmissione, la diffusione o qualsiasi altra 

forma di messa a disposizione, il raffronto o l'interconnessione, la limitazione, la cancellazione o la distruzione.  
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I dati personali sono sottoposti a trattamento (es. cartaceo, elettronico e/o automatizzato) e saranno archiviati presso 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE Via delle Aie 2 09035 Gonnosfanadiga (SU). 

Il Titolare tratterà i dati personali contenuti nei documenti sostenute relativi alle operazioni finanziate dal presente 

Avviso e per la gestione del rapporto di lavoro autonomo/collaborazione per un periodo di 10 anni a decorrere dalla 

data di conclusione dell’operazione e in una forma tale da consentire l'identificazione delle persone interessate solo 

per il periodo necessario al conseguimento delle finalità per le quali i dati sono rilevati o successivamente trattati. 

Per quanto concerne, invece, il trattamento dei dati ai fini di archiviazione nel pubblico interesse, di ricerca scientifica 

o storica o a fini statistici, ai dati sarà applicato l’art. 89 del GDPR, e, ove sia possibile senza pregiudicare gravemente o 

rendere impossibile il conseguimento di tali finalità, saranno introdotte misure tecniche ed organizzative al fine di 

garantire il principio della minimizzazione dei dati. 

Accesso ai dati 

I dati potranno essere resi accessibili per le finalità di cui al punto II a dipendenti e collaboratori del Titolare o di 

eventuali Responsabili esterni del trattamento, nella loro qualità di autorizzati al trattamento e/o di amministratori di 

sistema. 

Comunicazione dei dati 

Il Titolare potrà comunicare i dati per le finalità di cui al punto II alla Regione Autonoma della Sardegna, nonché a quei 

soggetti, anche esterni alla Regione, per i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o avvenga sulla base di 

specifica autorizzazione ad effettuare il trattamento per l’espletamento delle finalità suddette. 

Trasferimento dati 

I dati personali sono conservati su server e nell’archivio cartaceo ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI 

GONNOSFANADIGA. 

Natura del conferimento dei dati e conseguenze del rifiuto di rispondere 

Il conferimento dei dati personali per le finalità di cui al punto II è obbligatorio in quanto strettamente necessario ai 

fini dello svolgimento delle attività connesse al procedimento e l’eventuale opposizione o richiesta di cancellazione da 

parte dell’interessato comporta l’impossibilità di partecipare o portare avanti la procedura. Le domande presentate 

dovranno essere corredate, a pena di esclusione, da esplicita dichiarazione di assenso al trattamento.  

Diritti dell’interessato 

Gli interessati godono dei diritti di cui all’ art. 15 GDPR e precisamente: 
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- di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che li riguardano, anche se non ancora registrati, e 

la loro comunicazione in forma intelligibile; 

- di ottenere l'indicazione: a) dell'origine dei dati personali; b) delle finalità e modalità del trattamento; c) della 

logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; d) degli estremi identificativi 

del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 3, comma 1, GDPR; e) dei soggetti o 

delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a conoscenza 

in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati; 

- di ottenere: a) l'aggiornamento, la rettifica ovvero, quando vi hanno interesse, l'integrazione dei dati; b) la 

cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli 

di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o 

successivamente trattati; c) l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a 

conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, 

eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente 

sproporzionato rispetto al diritto tutelato; 

- di opporsi, in tutto o in parte per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che li riguardano, ancorché 

pertinenti allo scopo della raccolta; 

Ove applicabili, hanno altresì i diritti di cui agli artt. 16-21 GDPR (Diritto di rettifica, diritto all’oblio, diritto di 

limitazione di trattamento, diritto alla portabilità dei dati, diritto di opposizione), nonché il diritto di reclamo 

all’Autorità Garante. 

Modalità di esercizio dei diritti 

E’ possibile in qualsiasi momento esercitare i propri diritti inviando: 

1.     una raccomandata a/r a ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI GONNOSFANADIGA, VIA DELLE AIE, 2 – 09035 

GONNOSFANADIGA (SU); 

2.    una PEC all’indirizzo: CAIC808007@PEC.ISTRUZIONE.IT  

3. chiamando il numero di telefono del titolare del trattamento: 0702048818 

Riferimenti e contatti del titolare, responsabile per la protezione dei dati (RDP) e incaricati 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 

dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati il Titolare del trattamento è Il Dirigente Scolastico ROMINA DI 

NARDI  

Il Responsabile per la Protezione dei dati è il Dott. Mario Grimaldi, nominato con incarico Prot. n. 6734 del 

25/10/2022, i cui contatti sono reperibili al link:  
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https://icgonnosfanadiga.edu.it/index.php/area-privacy-sito-gonnosfanadiga  

 

L’elenco aggiornato dei responsabili e degli incaricati al trattamento è custodito nella sede del Titolare del 

trattamento presso l’Istituto Comprensivo di Gonnosfanadiga 

Articolo  15 – Pubblicazione 

1. Il presente Avviso viene pubblicato sul sito web della Scuola www.icgonnosfanadiga.edu.it, nell’apposita sezione di 

“Pubblicità Legale – Albo on-line”. 

 
Articolo  16 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 

del d.lgs. n. 165/2001. 

 
Articolo 17 – Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice  

civile e alle altre norme vigenti. 

Si allega: 

1. All. 1 Domanda di partecipazione; 

2. All. 2 Scheda per l’attribuzione del punteggio; 

3. All. 3 modulo dati fiscali e previdenziali 

4. All. 4  dichiarazione di incompatibilità  
 
In ottemperanza agli obblighi di trasparenza e massima divulgazione, tutti gli atti di interesse 

comunitario, relativi alla realizzazione del presente progetto saranno tempestivamente pubblicati sul 

sito della scuola WWW.ICGONNOSFANADIGA.EDU.IT 

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

         Romina Di Nardi  

    (firmato digitalmente)  
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